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Ha Noi, ngay 16 thang 01 nam 2023

Cin ctr Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17 thdng 06 ndm 2020
ctia Qudc hoi va cic van ban hudéng dan thi hanh;
Cin ctr Pidu 1é cia Cong ty ¢d phin Do dac va Khoéng san;

Dé Dai hdi dong cd dong bit thudng ndm 2023 cia Cong ty C phan Po dac
va Khoéng san (sau diy goi 12 “Céng ty”) dugc thanh cong, ddm bao quyén va loi
ich hop phép cta cdc Cb dbng theo quy dinh cta phap luat, Didu 1& Cong ty. Hoi
dong quan trj kinh trinh Pai hoi dong cb dong thong qua “Quy ché lam viéc ciia
Pyi hji dong co dong” vai cac ndi dung sau:
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bieu 1: Quyén va nghia vu cia cac co dong tham dy Pai hoi dong c6 dong

- Céc cb dong cua Cong ty hoic Nguoi dai dién theo Gy quyén cé tén trong
danh sach chot ngay 31/12/2022 déu c6 quyén tham dy Pai hdi dong c6 dong bat
thuong ndm 2023 Céng ty c6 phan Po dac va Khoang san.

- Mdicb dong hodc Ngu'orl dai dlen theo uy quyén khi téi tham dy Dai hdi
nhan phiéu bleu quyet c6 Ma s6 cb dong, tdng sb cb phin s& hitu va/hodic dai dién
s& hitu ¢6 quyén biéu quyét.

- Céc cb dong dén dy Pai hoi muon hon thoi gian quy dinh co6 quyen dang
ky tham dy Dai hoi va tham gia biéu quyét nhung hiéu luc cac két qua bidu quyét
trude do khong bi anh hudng.

- Trong thoi gian dién ra Pai hoi, céc ¢d ddng phai tuan thi theo sy huéng
dan cua Chu toa Dai hgi, g x{ vdn minh, lich sy, khong giy mat trat tu.

- Cb déng, Nguoi dai dién theo iy quyén tham du hop Pai hoi dong cb
dong phai chap hanh nghiém chinh Quy ché lam viéc cua Dai hdi dong co6 dong.

Diéu 2: Quyén va nghia vu ciia Poan Chu tich Pai hoi ddng c¢b dong

- Chi tri va diéu hanh cac hoat dong clia Pai hdi theo chuong trinh da
* duge Dai hoi dong co dong thong qua;

- Trinh cac bao cao tai Pai hoi;
-  Huong dan Pai hdi thao luén;

- Tra 101 nhitng van dé do Pai hoi yéu cau;



- Trinh dy thao, két luan nhiing van d& can thiét dé Pai hoi ddng cb dong
biéu quyét thong qua;

- Tién hanh Dai h01 dong c¢b dong mot cach hop 1€, co trat tu va phan anh
duoc mong mubn cua da sb cd dong va Ngudi dai dién theo ty quyén tham du.

Diéu 3: Trach nhiém cta Ban thu ky

- Ban thu ky ghi chép day du va trung thuc cac noi dung ctia Pai hdi;

- Lap vaxin y kién Pai hoi thong qua Bién ban Dai hoi;

- HOJ trg Chu toa cong b cac vin ban két luan hogic gui théng bao cia
Chu toa dai hdi dén céc ¢b dong khi duge yéu ciu.

Diéu 4: Trach nhiém ctia Ban kiém tra tu cch ¢ dong, Ban Bau cir va Kiém
phiéu

Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cich ¢ dong:

Ban kiém tra tu cach cb dong gébm 01 Trudng ban va mdt sb ty vién c6 chirc
ning kiém tra tu cich cb dong hodc dai dién ty quyén dén dy hop: Kiém tra
Ching minh nhan dan (hoac glay to tuy than khéac ¢ kha nang chung mmh) Glay
moi, Gidy uy quyén (néu co), dong thoi co nghla vu phat Thé bidu quyét... cho co
dong hoac ngum dai dién uy quyén cuia cac co dong va Bdo cédo trude Dal hoi vé
két qua kiém tra tu cach cb dong dy Dai hoi. Ban kiém tra tu cach ¢b dong cé
quyén thanh 1ap b phan gitp viéc dé hoan thanh nhiém vuy.

Quyén va nghia vu ciia Ban Biu civ va Kiém phiéu:

1. Ban Béu ctr va Kiém phiéu gdm 01 Trudng ban va mot sb Uy vién khoéng
phéi 13 cic tng vién vao thanh vién Hoi dong quan tri va do Pai hdi bidu quyét
thong qua.

2. Ban kiém phiéu c6 quyén thanh 14p bé phan giup viéc d& hoan thanh
nhiém vu.

3. Ban Béu cir va kiém phiéu théng qua “Quy ché dé cir, tmg cir va biu
thanh vién Hoi déng quan tri nhiém ky 2021-2026”, huéng din cach sir dung Thé
biéu quyét va Phidu bAu ct; tién hanh thu Phiéu biu cir sau khi Dai hoi biéu quyét
va bau ctt; Kiém phiu; Béo cdo trude Pai hoi vé két qua kidm phibu.

Diéu 5: Phat biéu y kién trong Dai hoi ddng cé dong

Cb déng khi phat bidu hoic can tranh luan thi gio tay. D& thuan tién viéc ghi
vao bién ban, khi duorc m(n phat biéu thi c6 dong glm thiéu tén va ma s c¢d dong

No6i dung y kién can ngén gon, tranh tring 13p, hodic ¢b dong c6 thé ghi y kién vao
Phiéu 13y y kién cb dong (dinh kém tai lidu Pai hdi) va chuyén cho Poan Chu tich.

Piéu 6: Bidu quyét tai Dai hoi dong cb dong

- Cb dong bidu quyét céc van dé tai Dai hoi bing phiéu bidu quyét théng
qua moéi ndi dung bang cach gio phi¢u biéu quyét.



- C6 dong, Ngudi dai dién theo ty quyén tham dy Dai hdi ddu c6 quyén
biéu quyét cac van dé thudc thdm quyén ctia Pai hoi, quyén biéu quyét twong tmg
voi tong s6 c¢b phan s& hitu vavhodic dai dién s hitu.

- Céc vén dé biéu quyet tal DPai hdi dugc thong qua khi dat ty 18 bidu quyét
dong y clia it nhat 51% tdng s6 cb phan bidu quyet clia tat ca cd déng c6 mat tryc
tlep hoac thong qua Nguou dai dién theo uy quyen trLr cac quyet dinh cua Dai hoi
dong cb dong lién quan dén: Loai ¢ phén va tong sb co phan cua tung loai; Thay
doi nganh nghé va linh vuc kinh doanh; Thay ddi co céu t6 chie quan 1y Cong ty;
Du an dau tu hogic ban tai san c6 gia tri bing hodc 16n hon ba muoi lam phén tri am
(35%) tdng gi tri tai san va bing hoic lo*n hon nim muoi phan tram (50%) von
diéu 18 dugc ghl trong bao cao tai chinh gan nhat cua Cong ty ch1 duogc thong qua
khi duge su chip thudn cuta it nhit 65% tdng sb cb phan ¢ quyén biéu quyét cia
céc ¢d dong c6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién duogc Gy quyén c6 mit tai Pai
hoi dong c¢b déng.

Piéu 7: Bién ban va Nghi quyét Pai héi ddng cd dong

Céc ndi dung tai Dai hoi dong cd dong phai duge Thu ky Dai hoi ghi vao
Bién ban va Nghi quyét DPai hoi. Bién ban va Nghi quyét Pai hoi dugc doc va
thong qua trude khi bé mac.

Diéu 8: Diéu khoan thi hanh

Trén day 1a Quy ché lam viéc clia Dai hoi ddng cb dong bat thudng nim
2023 ciia Cong ty CO phan Do dac va Khoang san. Quy ché nay c¢6 hiéu luc ngay
sau khi dugc Dai hdi dong cd dong biu quyét thong qua.
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