CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PO PAC VA KHOANG SAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay 21 thang 4 nam 2023

DU THAO

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

- Cén cik Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020
ciia Quéc hoi va cdc van ban hudng dan thi hanh,
- Cdn cir Diéu I¢ ciia Cong ty c6 phan Do dac va Khodng san.

Pé Pai hoi ddng cd dong thuong nién nim 2023 ctia Cong ty C6 phén Po
dac va Khoéang san (sau day goi la “Cong ty”’) dugc thanh c6ng, dam bao quyén va
loi ich hop phap ctia cac CS dong theo quy dinh ctia phap luat, Didu 1& Cong ty.
Hbi ddng quan tri kinh trinh Dai hoi ddng cb dong thong qua“Quy ché lam viéc
ciia Dai hji dong c6 dong” vai cac ndi dung sau:
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Dieu 1: Quyeén va nghia vu cua cac co dong tham du Dai hdi dong cd dong

- Céc cb dong ctia Cong ty hoic Nguorl dai dién theo uy quyén co ten trong
danh sach chdt ngay 18/4/2023 déu c6 quyén tham dy Dai hdi dong cb dong
thuong nién nam 2023 Cong ty ¢b phan Po dac va Khoéng san.

- MBbicd dong hoac Ngu’m dai d1en theo uy quyen khi té1 tham du Dai hoi
nhén phiéu bleu quyet co Ma s6 c¢b dong, téng s6 cb phan s& hitu va/hodc dai dién
s& hitu c6 quyén biéu quyét.

- Céc cb dong dén dy Pai héi muodn hon thoi gian quy dinh cé quyén dang
ky tham dy Pai hoi va tham gia biéu quyéet nhung hiéu luc cac két qua biéu quyét
trudc d6 khong bi anh huong.

- Trong thoi gian dién ra Pai hoi, céc c6 déng phai tuan thu theo sy hudng
dan cta Chu toa Pai hoi, ing x van minh, lich sy, khéng gy mat trat tu.

- Cb déng, Ngudi dai dién theo Gy quyén tham du hop DPai hoi dong cb
dong phai chap hanh nghiém chinh Quy cheé lam viéc ctia Pai hgi dong cd dong.

Piéu 2: Quyén va nghia vu ctia Poan Chu tich Pai hdi ddng cb dong

- Chu tri va diéu hanh céc hoat dong ctia Pai hoi theo chuong trinh da
duoc DPai hoi dong c6 dong thong qua;

- Trinh cac bao cao tai Pai hoi;
- Hudng dan DPai hoi thao luén;

- Tra 16i nhitng van dé do Pai hoi yéu cau;
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- Trinh du thao, két luan nhiing van dé can thiét dé Pai hoi dong cb dong
biéu quyét thong qua;

- Tién hanh Dai hoi ddng cb dong mot cach hop 18, ¢ trat ty va phan anh
duoc mong mudn ctia da so c6 dong va Nguoi dai dién theo uy quyén tham dy.

Piéu 3: Trach nhiém ctia Ban thu ky

- Ban thu ky ghi chép day du va trung thuc cac ndi dung cua Pai hoi;

- Lap va xin y kién Dai hdi thong qua Bién ban Dai hoi;

- HO tro (;hﬁ toa 7c6ng b6 cac vin ban, két luan hodc guri théng bdo cua
Chut toa dai hoi dén cac c6 dong khi duge yéu cau.

Pidu 4: Trach nhiém cta Ban kiém tra tu cach c6 dong, Ban kiém phiéu
biéu quyeét.

- Ban kiém tra tu cach co dong c6 nhiém vy kiém tra tu cach c6 dong tham
du Pai hoi va bdo cdo két qua tham tra tu cach c6 dong.

- Ban kiém phleu biéu quyét: ghi nhan két qua b1eu quyét cua cb dong d01
véi cac Van de duoc lay y kién thong qua tai Pai hdi, tong hop va bdo céo két qua
bidu quyét timg vAn d& dé cong bd cho Dai hoi.

Pidu 5: Phat biéu y kién trong Pai hoi dong c6 dong

- Cb dong khi phét biéu hoic can tranh luan thi gio tay. Dé thuan tién v1ec
ghi vao bién ban, khi duoc m01 phat biéu thi cd dong gidi thleu tén va ma sb ¢
dong Noi dung y kién cén ngan gon, tranh trung ldp, hodc cb dong co thé ghi y

kién vao Phiéu ldy y kién c6 dong (dinh kém tai liéu Dai hoi) va chuyén cho Poan
Chu tich.

Piéu 6: Biéu quyét tai Pai hoi ddng cb dong

- Cb dong biéu quyét cac vAn d2 tai Dai hoi bing phiéu biéu quyét thong
qua mdi ndi dung bang cach gio phiéu biéu quyét.

- Co dong, Nguorl dai dién theo iy quyén tham du bai hoi deu cd quyén
biéu quyet cac véAn d& thudc thdm quyén cta Pai hdi, quyén biéu quyét tuong tng
v6i tdng sb ¢ phan s hitu vi/hoic dai dién so hitu.

- Céc vén d biéu quyét tai DPai hoi duoc thong qua khi dat ty 18 biéu quyét
dong y cua it nhat 51% tdng sb cd phan biéu quyet cua tat ca co dong c6 mat truc
t1ep hoac thong qua Ngucn dai dién theo uy quyen tru' cac quyet dinh cua Dai hoi
dong ¢ dong lién quan dén: Loai ¢ phan va tong 5O co phan cua tung loai; Thay
doi nganh nghé va linh vuc kinh doanh; Thay ddi co clu tb chirc quan ly Cong ty;
Duy éan dau tu hogic ban tai san co gi tri bang hodc 1én hon ba muoi lam phan tram
(3 5%) tong gia tri tai san va béng hodc lorn hon nim muoi phan tram (50%) vén
diéu 1 duoc gh1 trong bao céo tai chinh gan nhat cua Cong ty ch1 dugc thong qua
khi duorc su chép thuan cua it nhat 65% tdng sb cb phan co quyen biéu quyét cua
cac cb dong c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién duge ty quyén c6 mait tai Dai
hoi dong co dong.
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Pidu 7: Bién ban va Nghi quyét Pai hoi dong c¢b déng

Céac ndi dung tai Pai hdi dong c6 dong phai duge Thu ky Dai hdi ghi vao
Bién ban va Nghi quyét Pai hoi. Bién ban va Nghi quyét Dai hoi dugc doc va
thong qua trudce khi bé mac.

Piéu 8: Diéu khoan thi hanh

Trén day la Quy ché 1am viéc cua Pai hoi dong ¢ dong thuong ni€én ndm
2023 ctia Cong ty Co phan bo dac va Khoang san. Quy ché nay c6 hiéu luc ngay
sau khi dugce Pai hoi déng cd déng biéu quyét thong qua.
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