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QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026

- Can ctr Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 théng 06 nam 2020
dd dwoc sira doi bo sung mot s6 diéu theo Ludt s6 03/2022/QH 15 va Ludt 56
76/2025/QH 15 ngay 1/7/2025 ciia Quoc hgi va cdc véin ban hwéng dan thi hanh;

Céin cir Diéu 1¢ ciia Céng ty ¢é phdan Po dac va Khodng san.

Dé Dai hoi dong cb dong nim 2026 ctia Cong ty C6 phan Do dac va Khoéng
san (sau day goi 14 “Céng ty”) dugc thanh cbng, ¢am bao quyén va lgi ich hop
phap cua cac Co dbng theo quy dinh ctia phap luat, Piéu 16 Cong ty. Hoi dong
quan tri kinh trinh Dai hoi dong cb dong thong qua“Quy ché lam vigc ciia Pai hji
dong cé dong” v6i cac ndi dung sau:
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Dieu 1: Quyén va nghia vu clia cac ¢d dong tham du Dai hdi dong c6 dong

- Céc cb dong cuia Cong ty hodc Ngudi dai dién theo Gy quyén cé tén trong
danh sach chot ngay 31/3/2026 déu c6 quyén tham du Dai hoi dong cd dong nam
2026 Céng ty c6 phan Do dac va Khoang san.

- Mbich dong hodc Nguoi dai dién theo 1 uy quyén khi té1 tham dy Dai hoi
nhan phiéu b1eu quyet co Ma s6 cb dong, thng sb cb phén sé hitu va/hodc dai dién
s& hitu c6 quyén biéu quyet

- Céc cb dong dén dy Pai hoi mudn hon thoi gian quy dinh cé quyén ding
ky tham dy Dai hgi va tham gia bieu quyet nhung hiéu luc cac két qua biéu quyét
trudc d6 khong bi anh hudng.

- Trong thdi gian dién ra Pai hoi, cic c6 dong phai tuan thi theo sy huéng
dan ctia Chu toa Pai hoi, ing x{r van minh, lich sy, khong gy mat trat tu.

- Cb dong, Ngudi dai dién theo iy quyén tham dy hop Pai hoi ddng cb
dong phai chap hanh nghiém chinh Quy che lam vi¢c cua Dai héi dong c6 dong.

Diéu 2: Quyén va nghia vu ciia Doan Chu tich Pai hoi dong c6 dong

- Chu tri va didu hanh cac hoat dong cua Pai hdi theo chuong trinh d3
dugc DPai hoi dong co dong thong qua;

- Trinh céc bao céo tai Pai hdi,
- Huédng dan Pai hoi thao luan;
- Tra 16i nhitng van dé do Pai hdi yéu cau;
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- Trinh du thao, két luan nhimg van dé can thiét dé Pai hoi dong cd dong
biéu quyet thong qua;

- Tién hanh Pai hoi ddng cb déng mot cach hop 18, c6 trat tur va phan anh
duge mong muon cua da so co dong va Nguoi dai dién theo uy quyén tham du.

Piéu 3: Trach nhiém cua Ban thu ky

- Ban thu ky ghi chép dy du va trung thuc cac ndi dung ctia Dai hoi;

- Lép vaxin y kién Dai hdi thong qua Bién ban Pai hoi;

- Hb trg (;hﬁ toa qcc")ng bb cac van bén2 két luan hoic giri théng bao cia
Chu toa dai hdi dén cac c6 dong khi dugc yéu cau.

Dleu 4: Trach nhiém cua Ban kiém tra tu cach cb dong, Ban kiém phiéu
bidu quyét.

- Ban kiém tra tu cach cd dong c6 nhiém vu kiém tra tu cach cb déng tham
du Dai hoi va bao cdo ket qua tham tra tu cach co dong.

- Ban kiém phiéu phiéu biéu quyét: ghi nhan két qua biéu quyét cta cd
dong doi vai cac van dé duoc lay y kien thong qua tai Pai hoi, tong hop va bao
cdo két qua biéu quyét ting van dé dé cong bo cho Pai hdi.

Didu 5: Phat biéu y kién trong Dai hoi ddng cb dong

- Cb dong khi phat biéu hodc cin tranh luan thi gio tay. Dé thuén tién viéc
ghi vao bién ban, khi dugc moi phat bi€u thi co dong gidi thi¢u tén va ma so co
dong. Noi dung y kién can ngén gon, tranh trung lép, hodc c6 dong c6 the ghi y
kién vao Phiéu lay y kien c6 dong (dinh keém tai liéu Pai hdi) va chuyén cho Doan
Chu tich.

Piéu 6: Biéu quyét tai Dai hoi dong c6 dong

- Cb dong bidu quyét cac van dé tai Pai hoi bing phiéu bidu quyét thong
qua moi ndi dung,

- C6 déng, Ngudi dai dién theo iy quyén tham du Pai hoi déu cé quyén
biéu quyét, biu cac van dé thudc tham quyén ciia Pai hdi, quyén biéu quyét twong
ing voi tong s6 cd phan s hiru va/hoic dai dién s hiru.

- Céc van d biéu quyét tai Dai hoi dugc théng qua khi dat ty 18 biéu quyét
déng y cta it nhét 51% téng sb co phan biéu quyét clia tat ca cd dong c6 mit truc
tlep hoac thong qua Ngucn dai dién theo uy quyen tru cac quyet dinh cua Dai hdi
dong cd déng lién quan dén: Loai c6 phan va tong s6 co phan cua tung loai; Thay
d6i nganh, nghé va linh vire kinh doanh; Thay dbi co cdu td chirc quan ly Cong ty;
Du 4n du tu hodc ban tai san c6 gié tri bing hoic 16n hon ba muoi 1am phén trim
(35%) tdng gié tri tai san va bing hodc 16n hon ndm muoi phan trim (50%) vén
diéu 1& dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhét ciia Cong ty chi dugc thong qua
khi dugc sy chip thuan cda it nhat 65% tong so ¢ phan c6 quyén biéu quyét cua
cac cb dong c6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén co mat tai Pai
hoi dong cb dong.
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Didu 7: Bién ban va Nghi quyét Pai hoi dong co dong

Cac ndi dung tai Dai hoi ddng cb déng phai duge Thu ky Pai hdi ghi vao
Bién ban va Nghi quyét Dai hoi. Bién ban va Nghi quyet Pai hdi dugc doc va
thong qua trude khi bé mac.

Dicu 8: Diéu khoan thi hanh

Trén day 12 Quy ché lam viéc ctia Pai hoi dong c6 dong thudng nién nim
2026 cua Cong ty Co phan Po dac va Khoang san. Quy ché nay c6 hiéu luc ngay
sau khi duogc Pai hdi dong co dong biéu quyét thong qua.
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