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CHUONG 1

QUY BINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi ditu chinh

1. Quy ché ndi bé vé quén trj Céng ty ¢b phin Po dac va Khodng sin duge xiy
dumg theo qui dinh cua:

- Luét Doanh nghiép s& 68/2014/QI13 ngay 26 thang 11 nim 2014;
- Lufit Chimg khoén s& 70/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nim 2006;

- Lufit s6 62/2010/QH12 stra dbi, bd sung mot sé didu cta Ludt Chimg khodn sé
70/2006/QH11;

- Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 Hudéng din vé quan tri cong ty p
dung d6i véi cong ty dai ching;

- Théng tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 Huéng dén mt s6 diéu cta
Nghi dinh s& 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 Huéng din vé quan trj cbng ty ap
dung ddi véi céng ty dai chiing;

- Pidu 18 Cong ty ¢b phan Po dac va Khodng san;

2. Quy ché ndy quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan trj Céng ty cd phin
Po dac va Khodng san dé bao vé quyén va lgi ich hop phép clia cb déng, thiét lap
nhitng chuéin mye vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép clia céc thanh vién Hdi déng quén
tri, Ban giam déc, Ban kidm sodt va c4n b6 quén 1y ctia Céng ty.

3. Quy ché nay ciing 14 co s& dé danh gid viéc thuc hién quan tri céng ty clia
Cong ty.

Pitu 2. Gii thich thujt ngi
1. Chir viét tit:
- “Céng ty” la Cong ty cb phian Do dac va Khoéng san;

- “Gidy chirng nhin ding ky doanh nghiép céng ty c¢b phin” sb 0104575757
dang ky thay dbi 14n thit 3, ngdy 26 thang 4 niam 2016 do Phong Diing ky kinh doanh -
S& ké hoach Péu tu thanh phd Ha N6i cép;

- “DHPCD: Pai hoi ddng c¢d dong;

- “HPQT™: Héi ddng quén tri;

- “BKS”: Ban kiém soat.

- Nhifng tir nglt dudi day duge hiéu nhu sau;

+“Quan trj cong ty” 12 hé thdng cdc nguyén tic, bao gdm:

v'Dam bao co cdu quan tri hop ly;

v'Dam béo hiéu qua hoat déng ctia HPQT, BKS;

v'Dam béo quyén lgi ciia ¢b déng va nhitng ngudi cé lién quan;
3
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v'Dém bao ddi xir cong bing gitra cdc ¢d déng;

v'Céng khai minh bach moi hoat dfng ciia cong ty.

+ “Céng ty dai ching” 1a céng ty ¢b phin duge quy dinh tai khoan 1 Diéu 25
Ludt Chitng khodn;

+ “Ch déng 16m” 1a ¢b ddng duge quy dinh tai khoan 9 Diéu 6 Lufit Chimg
khoan;

+ “Ngudi quan Iy doanh nghiép” duge quy dinh tai khoan 18 Pidu 4 Luft
Doanh nghiép;

+ “Ngudi didu hanh doanh nghiép” 1a Téng gidm dde, Phé Tdng giam dbe, Ké
" todn trudng va ngudi diéu hanh khic theo quyét dinh cia HDQT trén co s& dé nghi
clia Tong gidm déc;

+ “Thanh vién HPQT khéng diéu hanh” (sau day goi I3 thanh vién 1§hﬁng didu
hanh) 12 thanh vién HDQT khéng phai Ia Téng gidm dbe, Phé Tdng gidm dbc, K& todn
trudmg va nhitng ngudi didu hanh khéc theo quy dinh ciia Diéu 1¢ cong ty;

+ “Thanh vién ddc ldp HPQT” (sau ddy goi 14 thanh vién déc ldp) la thanh vién
duge quy dinh tai khoan 2 Diéu 151 Ludt Doanh nghiép;

+ Ngudi phy trach quan trj céng ty 12 ngudi ¢ trdch nhiém va quyén han duoc
quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP;

+ Ngudi ¢6 lién quan 13 ¢4 nhén, td chirc dwge quy dinh tai khoan 17 Dicu 4
Luét Doanh nghiép, khoan 34 Diéu 6 Luft Chimg khoén;

- Trong Quy ché ndy, cdc tham chiu t&i mot hodc mit 6 diéu khoan hodc vin
ban phép ludt s& bao gdm ca nhitng sita ddi bd sung hofic viin ban thay thé céc vin ban
do.

- Trudng hop phép ludt chuyén nganh ¢6 quy dinh vé& quan trj céng ty khic véi
quy dinh tai Quy ché nay thi 4p dung quy dinh ctia phip lut chuyén nganh.

CHUONG II
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI DHPCD

Diéu 3. Théng bdo vé viée chdt danh séch ¢b ding ¢6 quyén tham dw hop
PHDCP

Théng bdo vé viée chét danh sich cb déng ¢6 quyén tham du hop PHDCH
duge thyc hién theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va quy dinh clia phép ludt c6 lién
quan.

Diéu 4, Théng bio triéu tip PHDCD

Théng bdo hop PHDCD duge giri cho tt c& cdc ¢d déng bang phuong thire bao
dam, ddng thoi cong bd trén trang théng tin dién tir ctia Cong ty va ly ban chimg
khodn Nha nuée, S& giao dich chimg khodn. Ngudi trigu tép hop PHDCD phéi giri
thong bdo méi hop dén tdt ca c4c cb déng trong Danh séch ¢b dong c6 quyén dy hop
chim nhit mudi (10) ngay trude ngay khai mac cude hop DPHDCD (tinh tir ngay ma
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théng bdo dugce giri hodc chuyén di mét cach hop 18, duge tra cude phi hode duge bo
vao hom thu). Chuong trinh hop DHDCB, cdc tai lidu lién quan dén céc vin dé s&
duge biéu quyét tai dai hdi duge giri cho ce ¢d dong hodic/va ding trén trang thang tin
dién tir ciia Cong ty. Trong trudmg hop tai ligu khéng duge gl kém théng béo hop
DHDCD, théng bdo méi hop phai néu rd dudng din dén toan bo tai liéu hop dé cac cd
dong c6 thé tiép céin, bao gdm:

- Chuong trinh hop, cdc tai lidu sir dung trong cube hop;

- Danh séch va thong tin chi tiét ctia cdc img vién trong trudng hop bau thanh
vién HDQT, Kiém sodt vién;

- Phiéu biéu quyét;

- MAu chi dinh dai dién theo Gy quyén dy hop;

Diéu 5. Cach thire ding ky tham dy PHPCD

Trude khi khai mac cude hop, Céng ty phai tién hanh thi tuc ding ky ¢ déng
vi phai thye hién viée ding ky cho dén khi cdc ¢b déng cé quyen dir hop ¢é mit ding
ky hét.

Ditu 6. Cdch thire bd phiéu biéu quyét trong PHPCD

- Khi tién hanh diing ky ch dong, Céng ty clp cho timg ch dong hodc dai di¢n
duge iy quyén ¢é quyén bidu quyét mét the bleu quyr:t trén do gh: 80 dﬁng ky, ho va
tén clia ¢b ddng, ho vé tén dai dién duge ty quyén va sd phiéu bidu quyét cia cb déng
d6. Khi tién hanh biu quyét tai dai hoi, s6 thé tin thanh nghi quyét duge thu trude, sb
thé phan dbi nghi quyét duge thu sau, cubi cing dém tdng s6 phiéu tin thanh hay phan
ddi dé quyét dinh. Téng sb phiéu tan thanh, phan déi, bd phiéu tring hogc khéng hop
I¢ theo timg vén dé duge Chi toa théng bio ngay sau khi tién hanh bidu quyét vin dé
d6. Pai hoi biu nhitng ngudi chiu tréch nhiém kiém phiéu hodc gidm sat kiém phiéu
theo d& nghi cia Chu toa. s6 thanh vién cla ban kiém phiéu do PHDCD quyét dinh
ciin cit d& nghi ciia Chti toa cude hop.

- Cb dong hoic dai dién duge Gy quyén dén sau khi cude hop da khai mac c6
quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau
khi déing ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dimg dai héi dé& cho c¢b déng dén muon
ding ky va hiéu luc cia nhitng ndi dung di duge biéu quyét trude doé khong thay dbi,

Diéu 7. Céich thire kiém phiéu

1. Céc quyét dinh ciia PHDCP vé céc vin dé sau diy s& duge thong qua khi c6
it nhit sdu muoi 1Am phin trim (65%) tdng s6 phiéu biu cia cdc cb déng c6 quyén
bicu quyét c6 mit tryc tiép hofic théng qua dai dién duge Uy quyén cé mit tai cude hop
DHDCD:

a) Loai ¢b phan va tdng s6 ¢6 phin cta timg loai;

b) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay dbi co céu td chirc quan 1y Céng ty;
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d) Dy :-in ddu tr hodic bdn tai sdn ¢6 gia trj bing hodc 1ém hon ba muoi lim phan
triim (35%) tong gid trj tai san duge ghi trong béo cdo tai chinh gin nhit ctia Cong ty;

e) Té chirc lai, giai thé Céng ty;

2. Céic quyét dinh khéc duoc théng qua khi duge s6 co dong dai dién cho it nhét
ndm muoi mdt (51%) tdng s6 phiéu biéu quyét cta tit ci cd déng dy hop tén thanh, trir
trudng hop quy dinh tai khoan 1 Didu nay.

3. Béu thanh vién HPQT va BKS phai thie hién theo quy dinh tai khodn 3 Diéu
144 Lugt doanh nghigp.

4. Céc nghi quyét PHPCD duge théng qua bing 100% téng s6 ¢b phén c6
quyén biéu quyét 1a hop phép va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh ty va thi tuc théng qua
nghi quyét dé khéng dugce thyre hién ding nhu quy dinh.

Di¢u 8. Théng bdo két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& thong béo két qua kicm phiéu
tryc tiép tai cude hop PHDCD. Thong bdo két qua kiém phiéu Phaii néu cu thé s
phiéu tén thanh, s& phiéu khong tén thanh, s6 phiéu khéng c6 ¥ kién ddi véi timg vén
dé,

Didu 9. Céch thire phin dbi quyét dinh ciia PHDCD

1. Cb déng bidu quyét phan déi nghi quyét vé viée t6 chire lai Cong ty hodc thay
dbi quyén, nghta vy clia ¢b dong quy dinh tai Dicu 1¢ cong ty ¢6 quyén yéu céu Céng
ty mua lai ¢b phin ctia minh, Yéu ciu phai bing vin ban, trong d6 néu rd tén, dia chi
ciia cb déng, sé luong cb phin timg loai, gi4 dy dinh ban, Iy do yéu ciu Cong ty mua
lai. Yéu clu phai duoc giti dén Céng ty trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy DHDCD
théng qua nghi quyét vé& cdc vin dé quy dinh tai khoén nay.

2, Céng ty phai mua lai ¢d phén theo yéu ciu ctia c6 dong quy dinh tai kheiéﬂ 1
Pidu nay véi gid thi trudng hofic gid duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 18
cong ty trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhgn dum’: yéu cau. Trudng hop khong thoa
thudn duoc vé gi thi cc bén c6 thé yéu cdu mét to chire tham dinh gia chuyén nghiép

dinh gid. Céng ty gidi thigu it nhﬁt 03 td chirc thim dinh gi4 chuyén nghiép dé ¢b dong
lya chon va lya chon do la quyet dinh cudi clng.

Diéu 10. Lip bién ban hop PHPCD

1.Cudc hop DPHDCD phai dugce ghi bién ban va ¢ thé ghi 4m hodc ghi va luu
gifr dudi hmh thire dién tir khac. Bién bin phé,l duge 1ap bing tieng Viét, c6 thé lap
thém bing tiéng Anh va ¢6 cdc ndi dung chii yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;
b, Thoi gian va dia diém hop PHPCB;

¢. Chuong trinh hop vé ni dung cufe hop;

d. Ho, tén chi toa va thu ky;

e. Tém tht din bién cude hop vé cac y kién phat bidu tai cuge hop DPHDCD vé
tirng vén dé trong chuong trinh hop;
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f. S6 ¢b dong va tdng sb phiéu bidu quyét ctia cac ¢b déng du hop, phu luc danh
sdch dang ky cd déng, dai dién cd déng duy hop vai sb ¢d phin va sb phiéu bau twong
tng;

g. Téng s6 phiéu biéu quyét dbi véi timg vin dé biéu quyct, trong d6 ghi 1
phuong thitc biéu quyét, tdng sé phidu hop 1&, khong hop 18, tin thanh, khéng tan
thanh va khéng c6 y kién; ty 18 twong (g trén téng sb phiéu bicu quyct cla ¢b dong
dw hop;

h. Céac vén dé da dwoc théng qua va ty 1& phiéu bidu quyét théng qua twong tng;

i. Chit ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban duge 1ap bing tidng Viét va tiéng Anh déu ¢ hiéu lyc phép 1y nhu
nhau, Truémg hop cé sy khéc nhau v& ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi
ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢ hidu lyc 4p dung.

2. Bién ban hop PHDCP phai duge 14p xong va théng qua trude khi két thic
cudc hop. Chu toa va thu ky cude hop phéi chiu trach nhié¢m li€n d6i vé tinh trung
thire, chinh xdc clia ndi dung bién bén.

3. Bién ban hop PHDCD phai duge cing bd trén trang thong tin dién tir cla
Cdng ty trong thoi han hal muoi bén (24) gitr hodic giri cho tait cd cde cb dong trong
tho han mudi 1am (15) ngay ké tir ngay két thic cude hop.

4. Bién ban hop DPHDCD duge coi 14 bﬁng chimg xdc thye vé nhimg cOng vife
da duoc tién hanh tai cude hop DPHDCD trir khi ¢6 ¥ kién phan déi vé ndi dung bién
ban duoe dua ra theo ding thi tue quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi giri
bién ban.

5. Bién ban hop DPHDCB, phy lyc danh sich cd déng déng ky du hop kém chit
ky ctia co dong, van ban Gy quyén tham du hop va tai liéu c6 lién quan phai duge luu
gift tai try s¢ chinh ctia Cong ty.

Diéu 11, Céng b Nghi quyét PHPCD

Nghi quyét DHDCP phai duge cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu 1é céng
ty va cac quy dinh cua phéap ludt chimg khodn.

Piéu 12, PHDCP théng qua nghi quyét bing hinh thite 1y § kién biing vin
ban

1. HPQT cé quyén ldy ¥ kién ¢b déng bing van ban dé théng qua quyét dinh
ciia DPHDCP khi xét thiy cén thiét vi lgi ich ciia Cong ty.

2. HPQT phai chudn bj phiéu lay ¥ kién, dy thio nghi quyé’tJBHHCD va cdc tai
liéu giai trinh dy thao nghj quyét. HPQT phai dam béao gii, cong b tai liéu cho céc cd
dong trong mot thdi gian hop 1y dé& xem xét bidu quyét va phai giri it nhat musi (10)
ngdy truée ngdy hét han nhén phiéu Idy y kién. Yéu ciu va cach thic giri phicu lay y
kién va tai liéu kém theo duge thye hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Diéu 18
cong ty.

3. Phiéu l4y v kién phai ¢6 cdc ndi dung chii yéu sau déy:
















































